
Kelengkapan Berkas Persyaratan Pindah PNS Instansi Lain 

menjadi PNS Kementerian Dalam Negeri 

 

NO Berkas Persyaratan 

1 
Surat permohonan mutasi dari PNS yang bersangkutan yang ditujukan 
kepada Menteri Dalam Negeri 

2 Surat rekomendasi pindah PNS yang bersangkutan dari Instansi Asal 

3 Surat Pernyataan Persetujuan (SPP) pindah dari PPK Instansi asal 
4 Surat Menerima dari Komponen/Unit Kerja yg dituju 

 
a. Nama Jabatan 
b. Analisis Jabatan 
c. Analisis Beban Kerja 

5 Fotokopi sah Keputusan : 

 
a. Pengangkatan sbg CPNS 
b. Pengangkatan sbg PNS 
c. Pangkat terakhir 

6 Fotokopi sah Kartu Pegawai 
7 Fotokopi sah penilaian Sasaran Kinerja Pegawai (SKP) 2 tahun terakhir 

8 
Surat pernyataan tidak sedang menjalani tugas belajar atau ikatan 
dinas dari PPK Istansi asal atau pejabat lain paling rendah oleh JPT 
Pratama yg menangani kepegawaian 

9 
Surat pernyataan tidak sedang dalam proses atau menjalani hukuman 
disiplin dan/atau proses peradilan dari PPK Istansi asal atau pejabat 
lain paling rendah oleh JPT Pratama yg menangani kepegawaian 

10 Surat pernyataan tidak menuntut Jabatan tertentu 

11 

Surat pernyataan tidak mempunyai hutang-piutang dengan pihak 
BANK dan/atau pihak lainnya secara kedinasan yang berhubungan 
dengan status sebagai PNS dari pejabat JPT Pratama yg menangani 
penggajian 

12 
Surat keterangan bebas temuan yang diterbitkan oleh Inspektorat pada 
Instansi asal 

13 
Daftar Riwayat Hidup format Keputusan Kepala BKN  
No. : 11 TAHUN 2002 

         

 


